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ВВЕДЕНИЕ

2

Формирование структуры плана финансово-хозяйственной деятельности

учреждений.

Финансовая деятельность автономного и/или бюджетного учреждения (далее АУ\БУ)

определяется перечнем показателей устанавливаемых Приказом МФ РФ № 186н "О

требованиях к составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности

государственного (муниципального) учреждения". Перечень данных показателей каждый

учредитель формирует в справочнике Структура плана ФХД. На основании заведенной

структуры, учреждения будут формировать первоначальные Планы ФХД (далее ПФХД), и в

течении финансового года вносить в них изменения.

Система позволяет формировать структуры ФХД в трех вариантах: индивидуально

для учреждения или группы учреждений, отдельно структуру для БУ и отдельно для АУ,

общую структуру для всех типов учреждений. Если между АУ и БУ есть существенная

разница в наборе показателей, то имеет смысл заводить структуру для каждого вида

учреждения, иначе заведите общую. Также, настроить структуру ФХД можно на ввод

значений показателей в трех вариантах: годовые значения, поквартальные, помесячные. В

данной инструкции будет наглядно показан порядок действий по заведению структуры ФХД

в системе, общей для всех видов учреждений с годовыми значениями.

Рисунок 1
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1 Формирование структуры плана ФХД

Заполнение общей информации структуры плана ФХД1.1

Перейдите в ICE-клиент «АЦК-Финансы» Справочники→АЦК-

Финансы→Бюджетные, автономные, иные учреждения→План ФХД→Структура плана

ФХД:

Рисунок 2

Откроется список Структур ПФХД.

Можно создать новую структуру по кнопке Добавить или выделить любую готовую

структуру и создать новую с копированием:

Рисунок 3

В открывшемся окне заполняем поле Учредитель:
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Рисунок 4

В поле Режим учреждения выбирается один из режимов структуры.

При выборе режима Тип учреждения структуру можно сформировать общую для

всех подведомственных учреждений, общую для всех бюджетный учреждений и/или для

всех автономных учреждений.

При активации режима Вид учреждения становится активна закладка с

одноименным наименованием. На данной закладке можно указать виды учреждений,

которые будут формировать ПФХД с данным набором показателей:

Рисунок 5
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При активации режима Учреждение становится активна закладка с одноименным

наименованием. На данной закладке можно выбрать перечень учреждений, которые будут

формировать ПФХД с данным набором показателей:

Рисунок 6

Показатели по поступлениям учреждения1.2

На закладке Показатели по поступлениям учреждения необходимо отразить

перечень показателей табличной части плана ФХД в соответствии с Приказом МФ РФ №

186н:
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Рисунок 7

На данной закладке показатели сформированы в виде древовидной структуры. Это

необходимо для корректного подсчета итогов.

Показатели можно корректировать и добавить новые при необходимости. Для

добавления показателей необходимо нажать Добавить:

Рисунок 8

Заполнить поля:

· Наименование показателя – из справочника выбираем наименование показателя.

· Код строки – заполняется код строки в соответствии табличной частью ФХД Приказа МФ РФ №

186н.

· Начало действия – дата начала действия показателя.
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· Окончание действия – дата окончания действия показателя (заполняется при необходимости).

· Показатели аналитической строки (Код субсидии, КВФО, КОСГУ и др.) – заполняются из

соответствующих справочников.

Показатели по выплатам учреждения1.3

На закладке Показатели по выплатам учреждения необходимо отразить

перечень показателей табличной части плана ФХД в соответствии с Приказом МФ РФ №

186н:

Рисунок 9

Показатели сформированы в виде древовидной структуры. Это необходимо для

корректного подсчета итогов. 

Показатели можно корректировать и добавить новые при необходимости. Для

добавления показателей необходимо нажать Добавить:
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Рисунок 10

Заполнить поля:

· Наименование показателя – из справочника выбираем наименование показателя.

· Код строки – заполняется код строки в соответствии табличной частью ФХД Приказа МФ РФ №

186н.

· Начало действия – дата начала действия показателя.

· Окончание действия – дата окончания действия показателя (заполняется при необходимости).

· Показатели аналитической строки (Код субсидии, КВФО, КОСГУ и др.) – заполняются из

соответствующих справочников.

Показатели выплат по расходам на закупку1.4

На закладке Показатели выплат по расходам на закупку необходимо отразить

перечень показателей табличной части плана ФХД в соответствии с Приказом МФ РФ №

186н:
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Рисунок 11

Показатели можно корректировать и добавить новые при необходимости. Для

добавления показателей необходимо нажать Добавить:

Рисунок 12

Заполнить поля:

· Наименование показателя – из справочника выбираем наименование показателя.

· Код строки – заполняется код строки в соответствии табличной частью ФХД Приказа МФ РФ №

186н.

· Год начала закупки – заполняется год начала закупки.

· Начало действия – дата начала действия показателя.
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· Окончание действия – дата окончания действия показателя (заполняется при необходимости).

· КЦСР – из справочника выбирается КЦСР.

Финансовые активы1.5

На закладке Финансовые активы необходимо отразить перечень показателей

табличной части плана ФХД в соответствии с Приказом МФ РФ № 186н:

Рисунок 13

Показатели можно корректировать и добавить новые при необходимости.

Присутствуют две дополнительные вкладки: Поступление финансовых активов и

Выбытие финансовых активов.

Для добавления показателей необходимо нажать Добавить:
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Рисунок 14

Заполнить поля:

· Наименование показателя – из справочника выбираем наименование показателя.

· Код строки – заполняется код строки в соответствии табличной частью ФХД Приказа МФ РФ №

186н.

· Начало действия – дата начала действия показателя.

· Окончание действия – дата окончания действия показателя (заполняется при необходимости).

· Показатели аналитической строки (Код субсидии, КВФО, КОСГУ и др.) – заполняются из

соответствующих справочников.

Планируемые остатки1.6

На закладке Планируемые остатки необходимо добавить строки с аналитическими

кодами, по которым планируется поступление остатков. Закладка делится на две вкладки:

На начало планируемого года и На конец планируемого года. Порядок работы с каждой

из вкладок идентичный:
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Рисунок 15

Показатели можно корректировать и добавить новые при необходимости. Для

добавления показателей необходимо нажать Добавить:

Рисунок 16

Заполнить поля:

· Начало действия – дата начала действия показателя.

· Окончание действия – дата окончания действия показателя (заполняется при необходимости).

· Показатели аналитической строки (Код субсидии, КВФО, КОСГУ и др.) – заполняются из

соответствующих справочников.



Заполнение общей информации плана ФХД
Формирование плана ФХД

14

2 Формирование плана ФХД

Заполнение общей информации плана ФХД2.1

Перейдите в ICE-клиент «АЦК-Финансы» Справочники→АЦК-

Финансы→Бюджетные, автономные, иные учреждения→План ФХД→Показатели

поступлений и выплат плана ФХД→План ФХД:

Рисунок 17

Откроется список документов план ФХД.

Можно создать новый план ФХД по кнопке Добавить или выделить любой готовый

план и создать новый с копированием:

Рисунок 18

В открывшемся окне в первую очередь заполняется поле Учреждение:
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Рисунок 19

После заполнения поля Учреждение, автоматически заполняются поля

Учредитель и структура. 

Проверяем дату документа, при необходимости меняем.

В заголовочной части документа остальные поля заполняются автоматически и не

доступны для редактирования.

В нижней части представлен ряд закладок.

Показатели по поступлениям учреждения2.2

На закладке Показатели по поступлениям учреждения присутствует набор

показателей, который автоматически подтянулся из Структуры плана ФХД, установленной

учредителем. По каждой нижестоящей строке необходимо внести суммы:
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Рисунок 20

Открываем показатель на редактирование, вносим суммы на один или три года

планирования (в зависимости от периода планирования):

Рисунок 21
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Сумма указывается в полях:

1. Всего Х-год планирования;

2. В том числе: Операции по лицевым счетам, открытым в органах ФК и

Операции по лицевым счетам, открытым в органах ФО.

Необходимо занести все суммы поступлений, которые присутствуют у учреждения.

Примечание. При использовании иерархической структуры, суммы заносятся только по

нижестоящим строкам.

Для подсчета сумм по вышестоящим показателям нажимается кнопка Рассчитать

итоги. В результате произойдет подсчет суммы вышестоящей строки:

Рисунок 22

Необходимо рассчитать все итоги. В зависимости от того, какая структура плана

ФХД, итоговых и подитоговых строк может быть разное количество.

Показатели по выплатам учреждения2.3

На закладке Показатели по выплатам учреждения присутствует набор

показателей, который автоматически подтянулся из Структуры плана ФХД, установленной

учредителем. По каждой нижестоящей строке необходимо внести суммы:
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Рисунок 23

Если данные суммы идут в части расходов на закупку, то при внесении сумм

необходимо устанавливать признак Расходы на закупку товаров, работ, услуг (для

корректного срабатывания контролей).

Если заносятся средства ФФОМС, необходимо устанавливать признак Средства

бюджета ФФОМС (для корректного вывода документа на печать).

Рисунок 24
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Необходимо занести все суммы выплат, которые присутствуют у учреждения, по

нижестоящим строкам.

Для подсчета итоговых и подитоговых сумм необходимо воспользоваться кнопкой

Рассчитать итоги по аналогии с закладкой Показатели по поступлениям учреждения:

Рисунок 25

Показатели выплат по расходам на закупку2.4

На закладке Показатели выплат по расходам на закупку уже присутствует набор

показателей, установленных учредителем в рамках структуры плана ФХД, по которым

учреждениям необходимо занести свои данные.

Для этого каждый из показателей открывается на редактирование и вносятся

суммы:
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Рисунок 26
,

В случае, если данные суммы идут в соответствии с 44-ФЗ, то необходимо суммы

вносить в поле В соответствии с 44-ФЗ.

Если же суммы идут в соответствии с 223-ФЗ, то необходимо суммы вносить в поле

В соответствии с 223-ФЗ.

Необходимо занести все суммы выплат, в части расходов на закупку в разрезе

годов. 

Примечание. Суммы по расходам на закупку не могут быть больше сумм на закладке

Показатели по выплатам учреждения с признаком Расходы на закупку товаров и услуг.

Финансовые активы2.5

На закладке Финансовые активы присутствует набор показателей, установленных

учредителем в рамках структуры плана ФХД, по которым учреждениям необходимо занести

свои данные. Для этого каждый из показателей нижнего уровня открывается на

редактирование. В открывшемся окне необходимо внести суммы:
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Рисунок 27

Примечание. В случае, если счета учреждения открыты в органах ФК или ФО, то сумму

необходимо заносить в поле Операции по лицевым счетам, открытым в органах ФК или

Операции по лицевым счетам, открытым в органах ФО.

Необходимо занести все суммы поступлений и выбытий финансовых активов,

которые присутствуют у учреждения.

Планируемые остатки2.6

На закладке Планируемые остатки присутствует набор показателей,

установленных учредителем в рамках структуры плана ФХД, по которым учреждениям

необходимо занести свои данные. Закладка разделена на две вкладки: На начало

планируемого года и На конец планируемого года. 

Порядок внесения сумм на вкладках идентичный. Для внесения сумм каждый из

показателей открывается на редактирование. В открывшемся окне необходимо ввести

суммы:
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Рисунок 28

Необходимо занести все суммы остатков. 

Если суммы остатков на конец года неизвестны, значения остаются нулевыми.
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Печать плана ФХД2.7

Распечатать документ план ФХД можно как из самого документа, по кнопке Печать:

Рисунок 29

Так и из списка документов:
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Рисунок 30

Обработка плана ФХД2.8

Для обработки плана ФХД на изначальном статусе «Черновик» необходимо выбрать

действие Завершить подготовку:
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Рисунок 31

Документ перейдет на статус «Подготовлен», далее выбрать действие согласно

схеме обработки документа:
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Рисунок 32
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3 Сведения об операциях с целевыми
субсидиями

Формирование ЭД «Сведения об операциях с целевыми
субсидиями»

3.1

Для создания ЭД «Сведение об операциях с целевыми субсидиями» можно

использовать несколько вариантов, самый простой, создание документа из ЭД «План ФХД»,

также можно создать новый документ в списке ЭД.

Перейдите в ICE-клиент «АЦК-Финансы» Справочники→АЦК-

Финансы→Бюджетные, автономные, иные учреждения→План ФХД→Показатели

поступлений и выплат плана ФХД→Сведения об операциях с целевыми субсидиями.

Откроется список документов Сведения об операциях с целевыми субсидиями.

Можно создать новый ЭД по кнопке Добавить или выделить любой готовый и

создать новый с копированием:

Рисунок 33

Для создания ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» из ЭД «План

ФХД» необходимо открыть список ЭД «План ФХД», в списке найти нужный ЭД «План ФХД»,

выделить его и выбрать действие Создать Сведения об операциях с целевыми

субсидиями:
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Рисунок 34

Также можно создавать ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» из

открытого ЭД «План ФХД»:

Рисунок 35

При выполнении действия Создать Сведения об операциях с целевыми

субсидиями автоматически будет создан предзаполненный документ:
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Рисунок 36

Строки в документ переносятся в зависимости от настройки в системных

параметрах.

Если ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» создается не из плана

ФХД, то заполнить реквизиты и строки необходимо вручную.

Заполнение документа:

· В первую очередь необходимо выбрать Учреждение.

· В поле Наименование органа, осуществляющего ведение лицевого счета по

иным субсидиям необходимо выбрать финансовый орган.

· В поле План ФХД указать актуальный ЭД «План ФХД» для связи с документом.

Для создания строки необходимо нажать кнопку Добавить, откроется

незаполненная строка документа. Заполняется классификация:
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Рисунок 37

В одной строке может быть указана или сумма поступлений, или сумма выбытий или

сумма остатка, одновременно все суммы указаны быть не могут.

После внесения всех строк в документ его необходимо сохранить.

Печать ЭД «Сведения об операциях с целевыми
субсидиями»

3.2

Распечатать ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» можно как из

самого документа, по кнопке Печать:
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Рисунок 38

Так и из списка документов:

Рисунок 39

Обработка ЭД «Сведения об операциях с целевыми
субсидиями»

3.3

Для обработки ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» на начальном

статусе «Черновик» необходимо выбрать действие Завершить подготовку:
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Рисунок 40

Документ перейдет на статус «Подготовлен», далее выбрать действие согласно

схеме обработки документа:
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Рисунок 41
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